Place PROGRAMME EDUCATION

des Procédure de réservation en ligne
Arts avec la plateforme Amilia

ETAPES 1 a3

Sélectionnez votre projet

1. Sélectionnez votre projet*
*A noter que certains projets offrent plus d’une option

Figure 1

2. Sélectionnez le tarif* souhaité.
*A noter que les projets n’ont qu’un seul tarif

Figure 2

© Dela poésie au slam

B Spectacie et ateliers

T De la poésie au slam (spectacle)
Le projet De fa podsie ou slam offre aux jeus jer & Fécriture podtique du lam €1 18 performance d'un texte. La podsie et e siam
sont des formes dart qui permettent aux e niire & jouer avec les mots et de s exprimer en toute liberté

Horaire : @Le 17 avril 2023, de 13:30 3 1500 Alacarte
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3.

Sélectionnez la date* et I’heure souhaitées.
*A noter que plusieurs projets offrent plus d’une représentation

Inscription a la carte

Cette activité est offerte 3 la carte. Faites votre choix via le calendrier.

Légende :

|@ osponible | @ Dansle panier ou déja achets Bientdtdisponible | Passé | Complet

< | > | | Aujourdhui avril 2023 Mois Semaine Liste
dim lun mar. mer. jeu ven sam.
1

2 3 4 5 6 7 g
9 10 il 12 13 14 15

16 17 g -
Dela -
poésie au slam (sp -
13h30-15h00
Place des Arts - Thédtre IV
$1044  Disponible
23 24 25 26 27 28 29

30

ETAPES 43 8

Création ou connexion a votre compte
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Si vous ne possédez pas déja un compte professionnel sur notre systeme de réservation en
ligne, vous devez choisir I’option Créer un compte. Si vous possédez déja un compte*, vous
devez vous connecter en inscrivant votre nom d’utilisateur (courriel professionnel) ainsi que

votre mot de passe.

*A noter que depuis [’édition 2022-2023, nous utilisons un nouveau systéme de réservation en ligne et vous devez donc créer un
compte a ’inscription de votre premier groupe.

* IMPORTANT : Vous pouvez supprimer les comptes-groupes des années précédentes ou les actualiser au besoin.

Figure 4

Courriel

exemple@domain.com Connexion T(Vec
Facebool

Mot de passe o~ Connexion avec
e Google

Connexion avec
Microsoft 365
Connexion
bu reinitialiser votre 9

Curieux & propos d'Amilia? Jetez un coup L reer un com p t B

d'oell ic

Créer u




5. Sivous avez choisi I’'option Créer un compte, vous devez y inscrire les informations encadrées
de la figure 5. Vous devez inscrire votre courriel professionnel a la case Courriel.

Figure 5

Créer un compte

%

Prénom

Connexion avec
Facebook

Nom ”~ Connexion avec
b Google

Connexion avec
Microsoft 365
Courriel

exemple@domain.corr

Mot de passe

@

'. =y
-
-~ - Q
En appuyant sur Ereer

mon compte”, vous
acceptez I'Entente avec un
utilisateur et la Politique
de confidentlalié

Connexion ou réinitialiser
votre mot de passe

6. Vous devrez authentifier la conformité de votre compte. Un courriel* sera envoyé a I’adresse
courriel inscrite a I’étape précédente.

*Sj vous pensez ne pas avoir recu le courriel de validation, il est possible qu’il soit dans vos courriels indésirables.

Figure 6

Créer un compte

Votre compte a été créé. Vous recevrez un courriel de
confirmation 3 |'adresse courriel gue vous avez fournie. Suivez
les instructions incluses dans ce courriel pour valider votre
adresse courriel.

Vous étes maintenant en mesure d'effectuer des inscriptions
et des achats.

-
T 4
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7. Vous devrez accepter le partage de votre profil entre Amilia* et la Place des Arts en cochant la

case Je suis d’accord.
*A noter que Amilia est notre fournisseur de service de réservation en ligne.

Figure 7

Partager votre profil

Afin de pouvoir réaliser votre achat, Amilia a besoin de partager vos
informations avec Place des Arts.

Acceptez-vous de partager votre profil Amilia ave des Arts?

[ Je suis d'accord *------ ‘~

ETAPES 8 a 13

Création et sélection des sous-comptes pour vos groupes

8. Créez un compte pour chacun de vos groupes. Si ce n’est pas déja fait, sélectionnez
I’option Ajouter une autre personne. Dans le cas contraire, vous pouvez passer a I’étape 12.

Figure 8

Sélectionnez les participants a inscrire

De la poésie au slam (spectacle)

B lundi, 17 avril 2023, de 13:30 2 15:00
9 Place des Arts - Théatre Maisonneuve
@ 10448

© Cliquez sur & pour ajouter au panier 6
D Olivier Loiselle -

: o= -
a Ajouter une autre personne

Paursuivre les achats l Comman
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9. Inscrivez les informations liées au groupe :
a. Sous la case Prénom, vous devez inscrire le nom du Groupe (exemple : Groupe 5E)
b. Sous la case Nom, vous devez inscrire le nom de I’école associé au groupe (exemple :
Ecole Félix-Leclerc)
Appuyez sur Sauvegarder
d. Sélectionnez Adulte pour chacun de vos groupes

Figure 9

Prénom | Groupe5

Nom Ecole Félix-Leclerc

‘ O Enfant @ Adulte

Date de naissar‘e

/0. Choisissez le groupe précédemment créé et appuyez sur le bouton Commander.

Figure 10

Sélectionnez les participants a inscrire

De la poésie au slam (spectacle)

2 |undi, 17 avril 2023, de 13:30'a 15:00
9 Place des Arts - Théatre Maisonneuve
@ 1044%

© Cliguez sur & pour ajouter au panier
Olivier Loiselle - @
D - - S
- A

Groupe 5E Ecole Félix-Leclerc ‘
u A]oulev une autre personne \

Poursuivre les achats Commander
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ETAPE 11

Le formulaire d’informations

11. Remplissez le formulaire d’informations pour votre chaque sous—-compte (correspondant
a un groupe). Si vous devez faire la réservation pour plus d’un groupe, vous devrez remplir
ce formulaire pour chacun.

* A noter que vous ne pouvez pas modifier le nombre de billets une fois I’achat complété. Contactez-nous
si la situation se présente et nous vous aiderons.

Figure 11

Ajouter das items

I faut fournir plus d‘information pour cet achat

Groupe 5E Ecole Félix-Leclerc

Combien d'eléves composent ce g}o'ij e 7

Choisir une réponse v

Combien d'enseignant(s) ou accomp {s} seront présent avec ce groupe ?

Choisir une réponse v

el scoldi i 2 - -
Quel est le niveau scolaire scolaire dlgroupe ? - - - - - - - m
| mm—————T

Choisir une réponse

Quelle est la matiére enseignée liée ajfa sartie ? ‘

Choisir une réponse v

Souhaitez-vous porticiper g lo formatjon en éducation esthétique ? Pour obtenir fa libération des enseignants, linscription doit se foire avant le 30
septembre 2022.

Chaisir une réponse v

Prevoyez-vous arriver en autobus scofoire?

Choisir une réponse v
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ETAPE 12

Récapitulatif et confirmation de la réservation

12. Validez que les informations inscrites correspondent a vos besoins.

Figure 12

& votre commande : 1 article

Poursuivre les achats  [RGEERERTNISY

De la poésie au slam (spectacie)

# Alacorte

& Groupe SE Ecole Félix-Leclerc 10448
9 Date : lundi, 17 avril 2023, de 13:30 4 1500
9 Ueu : Place des Arts - Théltre Maisonneuve

:I-b;:)(tomblen déléves composent ce groupe 20874 08 74%

Taxes en sus

enseignauts, I'inscrip. . . Lolt se faire avant
le 30 septembre 2022. - Oui (je n'ai jamais
sulvi la formation auparavant) - 17 et 18
novembre 2022)

Autobus (Prévoyez-vous arriver en autobus
scolaire? - Oui)

Sous-total 229625

™s 11485
™o 22908
Total de la commande 264,008

-~ -

------.
.-‘

13. Complétez la fiche du responsable du compte (en I'occurrence la votre en tant qu'enseignant).
Figure 13

Validez chacune des sections avant de poursuivre votre commande.
Ajouter desitems

@ vos informations

Responsable du compte Responsable du compte : Olivier Loiselle
elle i

Prénom | Nom

Groupe 5E Ecole Félix-Leclerc
Adresse 1 Adresse, boite postale, nom de société
Adresse 2 Appartement. suite, bioc, batiment, efc.
aptionnel)
Pays | canada | Province [ -
ville [ Code postal [
Courriet | oloiseile202205172@placedesarts.com
Teléphone maison | Téléphone

professionnel

Cellulaire | N°de poste

{optionnel)

©® ----+»c=m=m

Vous devez renselgner au mois un numeéro de téképhane

Validez chocune des sections avant de poursuivee votre commande.

Place des Arts
v20220518



14, Remplissez la fiche de chaque sous-compte, c'est-a-dire la fiche de chaque groupe.

Figure 14

Validez chacune des sections avant de poursuivre votre commaonde.

& Vos informations o s
jouter des items

Responsable du compte Informations personnelles : Groupe 5E Ecole Félix-Leclerc

Olivier Loiselie

Dzte de naissance:
Groupe SE Ecole Félix-Leclerc Ces Informations peuvent étre madfiées dans vatre profil

Courriel

Le nom de votre commission scolaire Choisir v
Nom de votre école Choisir. ¥
Niveau scolaire Choisir v

e e e = = = * Poursuivre ma commande

Vafidez chacune des sections avont de poursuivre votre commande.

15. Acceptez les conditions d’utilisations générales et appuyer sur le bouton Terminer [’achat .

Figure 15

- Ajouter des items
& Paiement 3 Votre commande <

Votre paiement devra étre fait directement a Place des Arts.

264,00 $ [ Jaccepte |es conditions génerales

-
hors figne - -

9 b. - -
Vatre transaction ne sera pas = e

compléte tant que vaus n'oursz pos - - -
accepté les conditions générales de Terminer I'achat *

Piace des Arts et cliqué sur fe bouton

Terminer l'ochat.

16. Vous serez redirigé vers la page de confirmation de la réservation et vous recevrez un courriel avec la
facture incluses dans ce méme courriel.

Félicitations, vous avez réussi votre premiére réservation. A bientot !
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