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ÉTAPES 1 à 3 
Sélectionnez votre projet 

PROGRAMME ÉDUCATION 
Procédure de réservation en ligne 

avec la plateforme Amilia 

 

 

1. Sélectionnez votre projet* 

*À noter que certains projets offrent plus d’une option 

 

 
Figure 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Sélectionnez le tarif* souhaité. 
*À noter que les projets n’ont qu’un seul tarif 

Figure 2 
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3. Sélectionnez la date* et l’heure souhaitées. 
*À noter que plusieurs projets offrent plus d’une représentation 

Figure 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÉTAPES 4 à 8 
Création ou connexion à votre compte 

 
4. Si vous ne possédez pas déjà un compte professionnel sur notre système de réservation en 

ligne, vous devez choisir l’option Créer un compte. Si vous possédez déjà un compte*, vous 

devez vous connecter en inscrivant votre nom d’utilisateur (courriel professionnel) ainsi que 

votre mot de passe. 
*À noter que depuis l’édition 2022-2023, nous utilisons un nouveau système de réservation en ligne et vous devez donc créer un 

compte à l’inscription de votre premier groupe. 
* IMPORTANT : Vous pouvez supprimer les comptes-groupes des années précédentes ou les actualiser au besoin. 

 
 

Figure 4 
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5. Si vous avez choisi l’option Créer un compte, vous devez y inscrire les informations encadrées 

de la figure 5. Vous devez inscrire votre courriel professionnel à la case Courriel. 

Figure 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Vous devrez authentifier la conformité de votre compte. Un courriel* sera envoyé à l’adresse 

courriel inscrite à l’étape précédente. 

*Si vous pensez ne pas avoir reçu le courriel de validation, il est possible qu’il soit dans vos courriels indésirables. 

 

Figure 6 
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7. Vous devrez accepter le partage de votre profil entre Amilia* et la Place des Arts en cochant la 

case Je suis d’accord. 
*À noter que Amilia est notre fournisseur de service de réservation en ligne. 

Figure 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÉTAPES 8 à 13 
Création et sélection des sous-comptes pour vos groupes 

 
8. Créez un compte pour chacun de vos groupes. Si ce n’est pas déjà fait, sélectionnez 

l’option Ajouter une autre personne. Dans le cas contraire, vous pouvez passer à l’étape 12. 

 
Figure 8 
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9. Inscrivez les informations liées au groupe : 

a. Sous la case Prénom, vous devez inscrire le nom du Groupe (exemple : Groupe 5E) 

b. Sous la case Nom, vous devez inscrire le nom de l’école associé au groupe (exemple : 

École Félix-Leclerc) 

c. Appuyez sur Sauvegarder 

d. Sélectionnez Adulte pour chacun de vos groupes 

 
 

Figure 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Choisissez le groupe précédemment créé et appuyez sur le bouton Commander. 

 
Figure 10 
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ÉTAPE 11 
Le formulaire d’informations 

 

 

11. Remplissez le formulaire d’informations pour votre chaque sous-compte (correspondant 

à un groupe). Si vous devez faire la réservation pour plus d’un groupe, vous devrez remplir 

ce formulaire pour chacun. 
 
* À noter que vous ne pouvez pas modifier le nombre de billets une fois l’achat complété. Contactez-nous 
si la situation se présente et nous vous aiderons. 

 

Figure 11 
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ÉTAPE 12 
Récapitulatif et confirmation de la réservation 

12. Validez que les informations inscrites correspondent à vos besoins. 

 

Figure 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Complétez la fiche du responsable du compte (en l’occurrence la vôtre en tant qu’enseignant). 

Figure 13 
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14. Remplissez la fiche de chaque sous-compte, c’est-à-dire la fiche de chaque groupe. 

 
Figure 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Acceptez les conditions d’utilisations générales et appuyer sur le bouton Terminer l’achat . 

 
Figure 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Vous serez redirigé vers la page de confirmation de la réservation et vous recevrez un courriel avec la 

facture incluses dans ce même courriel. 

 

Félicitations, vous avez réussi votre première réservation. À bientôt ! 


